
教育部令 中華民國111年10月25日
臺教師（三）字第1112604523A號

 

 

修正「社會教育機構或法人辦理高級中等以下學校及幼兒（稚）園教師進修認可作業須

知」，名稱並修正為「社會教育機構或法人辦理高級中等以下學校及幼兒園教師進

修認可作業須知」，並自即日生效。

附修正「社會教育機構或法人辦理高級中等以下學校及幼兒園教師進修認可作業須知」

部　　長　潘文忠

社會教育機構或法人辦理高級中等以下學校及幼兒園教師進修認可作業須知修正

規定

一、教育部（以下簡稱本部）為執行師資培育法、社會教育機構或法人辦理高級中等以下

學校及幼兒園教師進修認可辦法（以下簡稱本辦法）規定，特訂定本須知。

二、受理案件原則：依本辦法第六條規定，社會教育機構或法人申請認可，應於每年二

月、六月或十月填具本部規定之申請表，並檢附相關文件，採掛號方式，寄（送）立

案或主事務所所在地之直轄市、縣（市）主管機關（以下簡稱初審機關），逾期不予

受理。

三、申請單位應繳交之表件：

（一）基本資料：

１、社會教育機構立案證書、設立許可證或法人資格證明文件影本一份。

２、代表人身分證明文件影本一份（本國人繳交中華民國國民身分證影本，外

國人繳交護照影本）。

（二）申請認可之課程資料：預定辦理教師進修課程計畫書（以下簡稱課程計畫

書）一式三份。

（三）教學場地為借用或租賃者，借用同意書或租賃協議書之證明文件影本一份。

（四）申辦文件自我檢核表。

四、表件填寫要領：

（一）申請表：

１、申請單位之機關全銜，應與立案或法人證明文件之機關全銜一致。

２、由代表人簽名及蓋章，其代表人係法人登記證書所載之代表法人之董事，

或立案證明書所載之負責人。
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３、填列申請單位辦理教師進修課程之網址，通過認可後應將開辦教師進修課

程之計畫書、課程名稱與內容簡介、師資、招生對象、上課起迄日期、時

間與場地、教材講義、教學方式、研習時數及自我評核方式等學習資訊上

網公告。

（二）課程計畫書：一項課程填列一份課程計畫書，詳列下列事項，其為再次申請

案者，並應檢具經本部認可課程之公文供佐證：

１、課程名稱：切合課程內容，並避免填列限定辦理年度之文字。

２、招生對象：以高級中等以下學校及幼兒園教師為主，校（園）長亦適用

之。

３、研習時數計算方式：

（１）以小時為採計單位，超過一小時以上方得採計。一節達五十鐘者，

以一小時計；超過五十分鐘並連續上課九十分鐘者，以二小時計

算。

（２）教師每日研習時數採計以六小時為原則；每週時數採計以三十五小

時為原則；每日、每週研習總時數超過上開時數者，其超過之時

數，應函請本部同意後始得採計。

（３）參觀活動車程、簽到（退）時間、午休、中場休息、茶敘之時間不

予採計。

（４）單次研習全程無故缺席者或曠課超過總時數達三分之一者，該次研

習時數全部不予採計。請假者，依實際出席情形採計時數。

（５）參與數位多媒體研習活動或遠距線上學習活動者，其研習時數採計

方式，依主辦單位或相關規定辦理。

４、上課地點：應詳列各教學場地，如場地眾多，需另行填列教學場地一覽

表。

５、課程設計：應詳列課程目標、內容及大綱、教學方法與學習教材，並得檢

附講義或相關參考資料。

６、師資：詳列實際授課之所有師資成員學、經歷，得檢附相關證明文件。

７、預期效益：應切合課程內容，填列該課程對教師教學的預期目標及自我評

核方式。

（三）教學場地相關證明文件：借用或租賃者：應檢附兩造間之協議書一份。

（四）申辦文件自我檢核表：應詳實檢核是否備齊相關申辦文件。

五、審查流程：依本辦法第七條規定，初審機關應於每年三月十五日、七月十五日及十一

月十五日前，檢附初審合格之社會教育機構或法人名冊及其計畫書等資料，連同審查

意見表送本部委請師資培育之大學成立之社會教育機構或法人辦理高級中等以下學校
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及幼兒園教師進修認可審查小組（以下簡稱審查小組），辦理課程審查。

（一）初審機關辦理初審，依下列規定辦理：

１、申請資格認定：提出申請之社會教育機構或法人，應具備本辦法第二條所

定資格。

２、申辦文件審查：審查申請表、社會教育機構立案證書或法人資格證明文

件、代表人身分證明文件、課程計畫書、教學場地借用或租賃協議書等相

關文件。

３、審辦課程資料審查：審查所列課程計畫書內容、師資學經歷填列是否完

整，教學場地與所附證明文件是否一致。

（二）審查小組辦理課程審查，依下列規定辦理：

１、申請資格覆核：覆核申辦資格，如有資格疑義，應函請本部釋疑，確認資

格不符者，應函復退件並副知本部。

２、申請表覆核：覆核申請單位社會教育機構立案證書或法人資格證明文件。

３、相關文件覆核：覆核各項申辦文件、教學場地證明文件、課程計畫書及附

件等。

４、前三目覆核資料不完備，經審查小組通知日起十日內補正，屆期未補正

者，函復退件並副知本部。

５、課程審查：邀請各課程領域相關學者專家，召開課程審查會議，進行實質

審查，每一領域課程皆須由三位以上審查委員共同審查，並將審查結果提

報本部「社會教育機構或法人辦理高級中等以下學校及幼兒園教師進修認

可小組」（以下簡稱認可小組）進行審議。

（三）認可小組應定期召開會議，就前款第五目審查結果進行審議，由本部以書面

通知申請單位審查結果。

六、依前點第三款審議結果，認可通過之課程，有效期限為三年，期滿應重新申請認可；

審議結果須依審查意見修正者，應於書面通知送達之翌日起算三十日內修正，經審查

小組檢視通過後，由審查小組函報本部核定後始得辦理；審議結果未通過者，得依程

序再次提出申請。
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